
 

สํานักงานสภามหาวทิยาลยั (Secretariat of the council) 
 

 สํานักงานสภามหาวิทยาลยั มีหน้าท่ีในการสนับสนุนและรองรับการดาํเนินงานของ               
สภามหาวิทยาลยั ซ่ึงมีอาํนาจหน้าท่ีตามท่ีกาํหนดไวใ้นพระราชบญัญติัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์             
พ.ศ. ๒๕๕๘  มาตรา ๒๓ โดยอยูภ่ายใตก้าํกบัดูแลของนายกสภามหาวิทยาลยั และเลขานุการ          
สภามหาวทิยาลยั 
 สาํนกังานสภามหาวทิยาลยั มีการแบ่งออกเป็น ๒ งาน ดงัน้ี  
 ๑. งานสภามหาวทิยาลยั  
 - มีหนา้ท่ีจดัการประชุมสภามหาวิทยาลยั ประสานงานกบัหน่วยงานเพ่ือดาํเนินการนาํเร่ือง
เสนอต่อสภามหาวิทยาลยั การวิเคราะห์เร่ืองเพ่ือจดัทาํวาระการประชุม การแจง้มติท่ีประชุม การจดัทาํ
รายงานการประชุม การจดัประชุมคณะกรรมการ และคณะอนุกรรมการสภามหาวิทยาลยัชุดต่าง ๆ 
การออกคาํสั่ง และการจดัทาํประกาศของสภามหาวิทยาลยั การสรรหากรรมการสภามหาวิทยาลยั           
การดาํเนินการเก่ียวกบัปริญญากิตติมศกัด์ิ เขม็เกียรติยศ และโล่เกียรติยศ การประกนัคุณภาพ ตาม        
ตวับ่งช้ีของสภามหาวทิยาลยั และงานอ่ืน ๆ ท่ีสภามหาวิทยาลยัมอบหมาย และงานธุรการ งบประมาณ 
บุคลากรของงาน 
 

 ๒. งานสรรหา การประเมินผู้บริหาร และประชุมผู้บริหาร  
 - มีหนา้ท่ีจดัการประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวทิยาลยั (ก.บ.ม.) การจดัทาํวาระ การแจง้มติ
ท่ีประชุม การจดัทาํรายงานการประชุม ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการประชุม การดาํเนิน               
การสรรหาผูบ้ริหาร การประเมินผลการปฏิบติังานผูบ้ริหาร การจดัทาํคาํสั่งแต่งตั้งผูบ้ริหารและ
กรรมการประจาํหน่วยงาน การดูแลสถานท่ีประชุม (ห้องประชุมและอุปกรณ์สารสนเทศเพ่ือ           
การประชุม) การดูแลกองทุนศาสนกิจ และงานธุรการ งบประมาณ และบุคลากรของงาน 

 


